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契約取消では、確定した契約の取消を⾏うことができます。

契約データの

※メニューに

派遣元パワーユーザへ確認してください。

 

 

▶契約検索

 

メニューより

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索条件の設定⽅法は、

参照してください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

契約取消では、確定した契約の取消を⾏うことができます。

契約データの CSV ダウンロードを⾏うことも

メニューに[契約取消

派遣元パワーユーザへ確認してください。

▶契約検索 

メニューより[契約取消]

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。

検索条件の設定⽅法は、

参照してください。 

契約取消 

契約取消 

契約取消では、確定した契約の取消を⾏うことができます。

ダウンロードを⾏うことも

契約取消]が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。

派遣元パワーユーザへ確認してください。

]をクリックすると、

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。

検索条件の設定⽅法は、[契約延⻑

 

契約取消では、確定した契約の取消を⾏うことができます。

ダウンロードを⾏うことも可能です。

が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。

派遣元パワーユーザへ確認してください。 

をクリックすると、契約検索

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。

契約延⻑]メニューと同様です。
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契約取消では、確定した契約の取消を⾏うことができます。 

可能です。 

が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。

契約検索画面が表示されます。

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。

メニューと同様です。４－４
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が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。

画面が表示されます。 

検索条件を指定して契約情報を検索し、結果を⼀覧表⽰します。 

４－４ 契約管理
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が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。

契約管理 契約延⻑
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が表示されない場合、契約登録権限が付与されていない可能性があります。 

契約延⻑▶契約検索
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検索条件を指定して

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

 

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

場合は、派遣先

※取消を⾏いたい契約

その延⻑前の契約は取消対象とならず表⽰されません。

延⻑前の契約が検索結果として表⽰され取消

※契約期間が

サポートセンターへお問い合わせください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

検索条件を指定して

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

場合は、派遣先会社

を⾏いたい契約

その延⻑前の契約は取消対象とならず表⽰されません。

延⻑前の契約が検索結果として表⽰され取消

※契約期間が過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。

サポートセンターへお問い合わせください。

契約取消 

契約取消 

をクリックすると、取消が可能な契約情報が表示されます。

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

会社での勤怠の承認取消、派遣元

を⾏いたい契約について延⻑契約が

その延⻑前の契約は取消対象とならず表⽰されません。

延⻑前の契約が検索結果として表⽰され取消

過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。

サポートセンターへお問い合わせください。

 

をクリックすると、取消が可能な契約情報が表示されます。

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

での勤怠の承認取消、派遣元

延⻑契約が存在す

その延⻑前の契約は取消対象とならず表⽰されません。

延⻑前の契約が検索結果として表⽰され取消可能となります。

過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。

サポートセンターへお問い合わせください。 
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をクリックすると、取消が可能な契約情報が表示されます。

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

での勤怠の承認取消、派遣元会社での勤怠の削除を⾏った上で実施してください。

存在する場合、延⻑契約が⼀度も確定していなければ

その延⻑前の契約は取消対象とならず表⽰されません。延⻑契約を確定もしくは破棄することで、

可能となります。

過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。
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をクリックすると、取消が可能な契約情報が表示されます。

※表示件数が１５件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。 

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

での勤怠の削除を⾏った上で実施してください。

延⻑契約が⼀度も確定していなければ

延⻑契約を確定もしくは破棄することで、

可能となります。 

過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。
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をクリックすると、取消が可能な契約情報が表示されます。 

 

検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。 

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

での勤怠の削除を⾏った上で実施してください。

延⻑契約が⼀度も確定していなければ

延⻑契約を確定もしくは破棄することで、

過去の契約については、取消対象とはならないため、表示されません。取消を⾏う場合は、

HRstation. net. All rights reserved.

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う

での勤怠の削除を⾏った上で実施してください。

延⻑契約が⼀度も確定していなければ 

延⻑契約を確定もしくは破棄することで、 

取消を⾏う場合は、

 

 

. net. All rights reserved. 

※勤怠が登録された契約は取消対象とはならないため、表⽰されません。勤怠が登録された契約の取消を⾏う 

での勤怠の削除を⾏った上で実施してください。 

取消を⾏う場合は、 
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契約検索結果⼀覧

項目名

契約 No. 

Job コード 

契約先コード

契約区分 

ステータス 

派遣先会社名

派遣先事業所

派遣先部署

組織単位 

就業先住所

スタッフコード

スタッフ氏名

スタッフシメイ

職種 

台帳職種 1

台帳職種 2

台帳職種 3

初回契約開始日

契約開始日

契約終了⽇

事業所単位

請求単価 

派遣元部署

 

検索結果を

検索▶検索

 契約取消

章 契約取消

契約検索結果⼀覧【画面項目】

項目名 

 

 

契約先コード 

 

 

派遣先会社名 

派遣先事業所 

派遣先部署 

 

就業先住所 1/2 

スタッフコード 

スタッフ氏名 

スタッフシメイ 

1 

2 

3 

初回契約開始日 

契約開始日 

契約終了⽇ 

事業所単位抵触日 

 

派遣元部署 

検索結果を CSV 形式のファイルとしてダウンロードすることもできます。

検索ダウンロード

契約取消 

契約取消 

【画面項目】 

契約 No.と契約

Job コードが表示されます。

契約先コードが表示されます。

契約区分が表示されます。

ステータスが表示されます。

確定 … 取消が可能な契約

差戻(取消) …

派遣先会社名称が表示されます。

派遣先事業所名称が表示されます。

派遣先部署名称が表示されます。

組織単位名称

就業先住所 1

スタッフコードが表示されます。

スタッフ氏名が表示されます。

スタッフ氏名がカナで

職種が表示されます。

台帳職種 1 が表示されます。

台帳職種 2 が表示されます。

台帳職種 3 が表示されます。

初回契約開始日が表示されます。

契約開始日が表示されます。

契約終了⽇が表⽰されます。

事業所単位抵触日が表示されます。

請求単価が表示されます。

派遣元部署名称が表示されます。

形式のファイルとしてダウンロードすることもできます。

ダウンロードを参照し、[

 

と契約 No.枝番が表示されます。

コードが表示されます。 

契約先コードが表示されます。 

契約区分が表示されます。 

ステータスが表示されます。 

取消が可能な契約 

… 社内で契約取消の承認申請を⾏ったが差し戻された契約

派遣先会社名称が表示されます。

派遣先事業所名称が表示されます。

派遣先部署名称が表示されます。

名称が表示されます。

1、2 が表示されます。

スタッフコードが表示されます。 

スタッフ氏名が表示されます。 

スタッフ氏名がカナで表示されます。

職種が表示されます。 

が表示されます。 

が表示されます。 

が表示されます。 

初回契約開始日が表示されます。

契約開始日が表示されます。 

契約終了⽇が表⽰されます。 

抵触日が表示されます。

請求単価が表示されます。 

派遣元部署名称が表示されます。

形式のファイルとしてダウンロードすることもできます。

[契約取消]メニューから同様の操作を⾏ってください。
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枝番が表示されます。リンクをクリックすると、契約内容詳細を確認することができます。

 

 

社内で契約取消の承認申請を⾏ったが差し戻された契約

派遣先会社名称が表示されます。 

派遣先事業所名称が表示されます。 

派遣先部署名称が表示されます。 

が表示されます。 

が表示されます。 

 

表示されます。 

 

 

 

初回契約開始日が表示されます。 

 

 

抵触日が表示されます。 

派遣元部署名称が表示されます。 

形式のファイルとしてダウンロードすることもできます。

メニューから同様の操作を⾏ってください。

Copyright © 201

項目説明 

リンクをクリックすると、契約内容詳細を確認することができます。

社内で契約取消の承認申請を⾏ったが差し戻された契約

形式のファイルとしてダウンロードすることもできます。操作については、

メニューから同様の操作を⾏ってください。

2015 HRstation

リンクをクリックすると、契約内容詳細を確認することができます。

社内で契約取消の承認申請を⾏ったが差し戻された契約 

操作については、４－１

メニューから同様の操作を⾏ってください。

HRstation. net. All rights reserved.

リンクをクリックすると、契約内容詳細を確認することができます。

４－１ 契約管理

メニューから同様の操作を⾏ってください。 

 

 

. net. All rights reserved. 

リンクをクリックすると、契約内容詳細を確認することができます。 

契約管理 契約
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▶契約内容詳細

 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、詳

示されます。

※契約Ｎｏ．

契約内容の各項目については、

参照してください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下部までスクロールすると、

詳細については、

また、

詳細については、

参照してください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

▶契約内容詳細

契約検索結果⼀覧画⾯にて、詳

示されます。 

契約Ｎｏ．項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。

契約内容の各項目については、

参照してください。 

下部までスクロールすると、

詳細については、４－１

、 より

詳細については、４－１

参照してください。 

 

契約取消 

契約取消 

▶契約内容詳細 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、詳細を参照したい契約を選択して

項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。

契約内容の各項目については、４－１

下部までスクロールすると、 が表示され

４－１ 契約管理

より、契約の履歴を確認することが可能です。

４－１ 契約管理

  

 

細を参照したい契約を選択して

項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。

４－１ 契約管理

が表示され、帳票出⼒が可能です。

契約管理 契約検索▶帳票出⼒

、契約の履歴を確認することが可能です。

契約管理 契約検索▶承認履歴

 

Copyright 

細を参照したい契約を選択して

項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。

契約管理 契約検索▶

、帳票出⼒が可能です。

▶帳票出⼒を参照してください。

、契約の履歴を確認することが可能です。

▶承認履歴、

Copyright © 201

細を参照したい契約を選択して をクリックすると、

項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。

契約検索▶契約内容詳細（全画面）

、帳票出⼒が可能です。 

を参照してください。

、契約の履歴を確認することが可能です。 

、４－１ 契約管理
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をクリックすると、契約内容詳細

項目のリンクからも、契約内容詳細を確認することができます。 

契約内容詳細（全画面）

を参照してください。 

契約管理 契約検索

HRstation. net. All rights reserved.

契約内容詳細画面が表

契約内容詳細（全画面）を 

契約検索▶修正履歴

 

 

. net. All rights reserved. 

画面が表

▶修正履歴を 

 

 

 



５－１ 

第５章

 

▶契約取消

 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、取消を⾏

表示されます。

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各項目の詳細は

参照してください。

 

内容を確認し、問題がなければ、

派遣元会社内で承認依頼を⾏う場合は、

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※承認者

をクリックすると、承認者

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

▶契約取消 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、取消を⾏

表示されます。 

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

各項目の詳細は４－１

参照してください。 

内容を確認し、問題がなければ、

派遣元会社内で承認依頼を⾏う場合は、

※承認者 1〜3 が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

をクリックすると、承認者

契約取消 

契約取消 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、取消を⾏

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

４－１ 契約管理

内容を確認し、問題がなければ、■承認

派遣元会社内で承認依頼を⾏う場合は、

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

をクリックすると、承認者 1〜3

 

契約検索結果⼀覧画⾯にて、取消を⾏う契約情報を選択して

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

契約管理 契約検索の契約内容詳細と同じです。

■承認依頼の項目を⼊⼒してください。

派遣元会社内で承認依頼を⾏う場合は、本項▶承認申請

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

3 欄がクリアされます。
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う契約情報を選択して

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

の契約内容詳細と同じです。

の項目を⼊⼒してください。

▶承認申請を参照してください。

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

欄がクリアされます。 

Copyright © 201

う契約情報を選択して をクリックすると、

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

の契約内容詳細と同じです。

の項目を⼊⼒してください。 

を参照してください。

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。
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をクリックすると、契約取消

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。

の契約内容詳細と同じです。４－１ 契約管理

を参照してください。 

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

HRstation. net. All rights reserved.

契約取消画面が 

※延⻑契約の取消を⾏った場合、再度延⻑契約の作成はできませんので、ご注意ください。 

契約管理 契約検索

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。

 

 

. net. All rights reserved. 

 

契約検索を

が設定されている状態で、「最終承認とする」を選択すると、以下のメッセージが表示されます。 
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■承認依頼

項目名

※ 承認依頼設定

ラジオボタン

 

コメント 

 

をクリックすると、

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内容を確認して問題なければ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

■承認依頼【⼊⼒項目】

項目名 

承認依頼設定 

ラジオボタン 

 

をクリックすると、

内容を確認して問題なければ

契約取消 

契約取消 

【⼊⼒項目】 ※がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

最終承認とする

次の承認者へ承認依頼をする

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。

をクリックすると、契約内容確認

内容を確認して問題なければ、

 

がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

最終承認とする 

次の承認者へ承認依頼をする 

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。

確認画面が表示されます。

をクリックしてください。
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がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、ログインユーザが契約取消を⾏いま

す。 

 

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定

ときは空白になります。

新たに承認者を設定または変更するときは

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

字のみ、15 

承認申請を⾏う場合、必須項目となります

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。

画面が表示されます。内容を確認してください。

をクリックしてください。 
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がついている項目は⼊⼒必須項目です。 

項目説明 

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、ログインユーザが契約取消を⾏いま

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定

ときは空白になります。 

新たに承認者を設定または変更するときは

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

15 桁以内） 

承認申請を⾏う場合、必須項目となります

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、50 文字以内）

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。 

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。 

内容を確認してください。
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「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。 

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、ログインユーザが契約取消を⾏いま

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定された承認者自身がログインしている

新たに承認者を設定または変更するときは虫眼鏡

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

承認申請を⾏う場合、必須項目となります 

文字以内） 

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

内容を確認してください。 

HRstation. net. All rights reserved.

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、ログインユーザが契約取消を⾏いま

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

された承認者自身がログインしている

虫眼鏡ボタンを使用して、

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

 

 

. net. All rights reserved. 

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、ログインユーザが契約取消を⾏いま

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

された承認者自身がログインしている

を使用して、検索ダ

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した
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契約取消が完了し

※契約取消は、派遣先会社の承認は不要で、

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

契約取消を⾏った契約情報が、取消

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

契約取消が完了し、派遣先会社にメールで通知されます。

※契約取消は、派遣先会社の承認は不要で、

をクリックすると、契約検索結果⼀覧が表⽰されます。

契約取消を⾏った契約情報が、取消

契約取消 

契約取消 

、派遣先会社にメールで通知されます。

※契約取消は、派遣先会社の承認は不要で、

をクリックすると、契約検索結果⼀覧が表⽰されます。

契約取消を⾏った契約情報が、取消

 

、派遣先会社にメールで通知されます。

※契約取消は、派遣先会社の承認は不要で、派遣元会社の操作のみで完了します。

をクリックすると、契約検索結果⼀覧が表⽰されます。

契約取消を⾏った契約情報が、取消可能な契約一覧からなくなりました。

Copyright 

、派遣先会社にメールで通知されます。 

派遣元会社の操作のみで完了します。

をクリックすると、契約検索結果⼀覧が表⽰されます。

可能な契約一覧からなくなりました。
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派遣元会社の操作のみで完了します。

をクリックすると、契約検索結果⼀覧が表⽰されます。 

可能な契約一覧からなくなりました。 

2015 HRstation

派遣元会社の操作のみで完了します。 

HRstation. net. All rights reserved.
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【補足事項】

取消した契約は、ステータス

※契約のステータスは、

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 契約取消

章 契約取消

【補足事項】 

した契約は、ステータス

契約のステータスは、

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定

 

契約取消 

契約取消 

した契約は、ステータスが「取消」

[契約検索]メニューの

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定

  

 

」となります。 

メニューの契約検索結果⼀覧

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定

 

Copyright 

 

契約検索結果⼀覧

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定

Copyright © 201

契約検索結果⼀覧画面で確認することができます。

「補足条件」タブの■補足条件にてステータスを「取消」に設定し、検索を⾏ってください。

2015 HRstation

画面で確認することができます。

し、検索を⾏ってください。

HRstation. net. All rights reserved.

画面で確認することができます。 

し、検索を⾏ってください。 

 

 

. net. All rights reserved. 
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▶承認申請

 

派遣元会社内で契約取消の承認依頼を⾏います。

 

契約取消時に、■承認依頼項目

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

する場合は

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

他２名は承認不要となります。

 

■承認依頼

項目名

※ 承認依頼設定

ラジオボタン

 

コメント 

～ ～ 

 契約取消

章 契約取消

▶承認申請 

派遣元会社内で契約取消の承認依頼を⾏います。

契約取消時に、■承認依頼項目

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

する場合は を利⽤して、検索ダイアログより選択します。

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

他２名は承認不要となります。

■承認依頼【⼊⼒項目】

項目名 

承認依頼設定 

ラジオボタン 

 

契約取消 

契約取消 

派遣元会社内で契約取消の承認依頼を⾏います。

契約取消時に、■承認依頼項目にて承認者を設定します。

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

を利⽤して、検索ダイアログより選択します。

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

他２名は承認不要となります。 

【⼊⼒項目】 ※がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

最終承認とする

次の承認者へ承認依頼をする

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。

 

派遣元会社内で契約取消の承認依頼を⾏います。

にて承認者を設定します。

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

を利⽤して、検索ダイアログより選択します。

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

最終承認とする 

次の承認者へ承認依頼をする 

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。

Copyright 

派遣元会社内で契約取消の承認依頼を⾏います。 

にて承認者を設定します。必要項目を⼊⼒してください。

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

を利⽤して、検索ダイアログより選択します。 

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

がついている項目は⼊⼒必須項目です。

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、

 

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定

ときは空白になります。

新たに承認者を設定または変更するときは

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

字のみ、15 

承認申請を⾏う場合、必須項目となります

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。
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必要項目を⼊⼒してください。

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

がついている項目は⼊⼒必須項目です。 

項目説明 

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定

ときは空白になります。 

新たに承認者を設定または変更するときは

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

15 桁以内） 

承認申請を⾏う場合、必須項目となります

承認者へのコメントを⼊⼒します。（半角カナ不可、50 文字以内）

派遣元会社内で利⽤するコメントとなるため、最終承認チェックボックスにチェックを⼊れ、コメントを⼊⼒し提出した

場合でも、派遣先会社で確認することはできません。 

※最終承認を⾏う場合は、コメント⼊⼒は不要です。 
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必要項目を⼊⼒してください。

※初期状態では、ログインユーザの所属する部署に設定されている承認者が表⽰されます。空欄の場合や、変更

※承認者は３名まで設定することができますが、同時に承認依頼が⾏われるため、そのうち１名が承認することで

「最終承認とする」もしくは「次の承認者へ承認依頼をする」を選択します。 

派遣元会社内で承認依頼を⾏わず、契約取消を⾏います。

承認者欄は申請者が所属する部署に設定された承認者が初期表示されま

す。設定されていないとき、または設定された承認者自身がログインしている

新たに承認者を設定または変更するときは虫眼鏡

イアログより選択します。コードを直接⼊⼒することも可能です。（半角英数

承認申請を⾏う場合、必須項目となります 

文字以内） 
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