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実績照会では、スタッフの勤怠情報や経費情報の閲覧を⾏います。 
表示した内容は PDF ファイルとして出⼒することができます。 
 

▶対象派遣スタッフ検索 
 
[実績照会]メニューをクリックすると、対象派遣スタッフ検索画面が表示されます。 
必要に応じて契約情報タブ、スタッフ情報タブ、その他タブに⼊⼒し、スタッフを検索します。 
 
契約情報 
契約情報タブには、■契約情報の設定画面が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

※就業先事業所、就業先部署へ検索条件を設定する場合は、あらかじめ派遣先会社を設定した上で⾏って下
さい。 
 
■契約情報【⼊⼒項目】 

項目名 項目説明 
検索対象年⽉︓年 検索対象年⽉の年を⼊⼒します。（半角数字のみ、4 桁）※ログインした年⽉が初期表示されます。 
検索対象年⽉︓⽉ 検索対象年⽉の⽉を選択します。※ログインした年⽉が初期表示されます。 

派遣先会社︓コード 
派遣先会社のコードを⼊⼒します。（半角英数のみ、5 桁）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 

派遣先会社︓名称 
派遣先会社の名称を⼊⼒します。（全角⽂字、半角英数、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 

就業先事業所︓コード 
就業先事業所のコードを⼊⼒します。（半角英数のみ、10 桁以内）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 

就業先事業所︓名称 
就業先事業所の名称を⼊⼒します。（全角⽂字、半角英数、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 

就業先部署︓コード 
就業先部署のコードを⼊⼒します。（半角英数のみ、20 桁以内）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 

就業先部署︓名称 
就業先部署の名称を⼊⼒します。（全角⽂字、半角英数、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、検索ダイアログより選択することもできます。 
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スタッフ情報タブをクリックすると、■スタッフ情報の設定画面が表示されます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
■スタッフ情報【⼊⼒項目】 

項目名 項目説明 

スタッフコード 
スタッフコードを⼊⼒します。（半角英数のみ、15 桁以内）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使⽤して、スタッフ検索ダイアログより選択することもできます。 

スタッフ⽒名︓姓 スタッフの姓を⼊⼒します。（全角⽂字、半角英、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
スタッフ⽒名︓名 スタッフの名を⼊⼒します。（全角⽂字、半角英、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
スタッフシメイ︓セイ スタッフの姓をカナで⼊⼒します。（全角カナのみ、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
スタッフシメイ︓メイ スタッフの姓をカナで⼊⼒します。（全角カナのみ、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 

勤怠ステータス 

プルダウンより以下のいずれかを選択します。 
勤怠未⼊⼒︓勤怠が⼀⽇も登録されていない状態 
⽉次未申請︓勤怠が登録がされており、⽉次承認申請が⾏われていない状態 
⽉次申請中︓勤怠が登録がされており、⽉次承認申請を⾏っているが、まだ⽉次承認されていない状態 
⽉次⼀次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼀次承認が完了している状態 
⽉次⼆次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼆次承認が完了している状態 
⽉次申請差戻︓⽉次承認申請が⾏われたが、差し戻された状態 
⽉次⼀次承認差戻︓⽉次⼀次承認は完了しているが⽉次⼆次承認されずに差し戻された状態 
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その他「その他」タブをクリックすると、■その他の検索条件設定画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
■その他【⼊⼒項目】 
項目名 項目説明 
現契約のみチェックボックス 処理⽇が契約期間に含まれる契約のみを検索対象とする場合、チェックをつけます。 

自担当のみチェックボックス 
ログインユーザが営業担当者・派遣元責任者となっている契約のスタッフのみを検索対
象とする場合、チェックをつけます。 

付随的な業務の割合が 1 割を超える 
チェックボックス 

付随的な業務の割合が 1 割を超えるスタッフを検索対象とする場合、チェックをつけま
す。 
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をクリックすると、対象派遣スタッフ検索結果⼀覧が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※表示件数が 15 件を超える場合、複数ページに分かれて表示されます。 
 検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。 
 
対象派遣スタッフ検索結果⼀覧【画面項目】 

項目名 項目説明 
契約 No. 契約 No.が表示されます。※契約 No.のリンクから、契約内容詳細を確認することができます。 
スタッフコード スタッフコードが表示されます。 
スタッフ名 スタッフ名が表示されます。 
勤怠対象期間 勤怠対象期間が表示されます。 

勤怠ステータス 

勤怠ステータスが表示されます。 
空白︓勤怠が⼀⽇も登録されていない状態 
⽉次未申請︓勤怠が登録がされており、⽉次承認申請が⾏われていない状態 
⽉次申請中︓勤怠が登録がされており、⽉次承認申請を⾏っているが、まだ⽉次承認されていない状態 
⽉次⼀次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼀次承認が完了している状態 
⽉次⼆次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼆次承認が完了している状態 
⽉次申請差戻︓⽉次承認申請が⾏われたが、差し戻された状態 
⽉次⼀次承認差戻︓⽉次⼀次承認は完了しているが⽉次⼆次承認されずに差し戻された状態 

Job コード Job コードが表示されます。 
派遣先会社名 派遣先会社名が表示されます。 
就業先事業所 就業先事業所が表示されます。 
就業先部署 就業先部署が表示されます。 
就業先部署 TEL 就業先部署の電話番号が表示されます。 
⼀次承認部署 指揮命令者の部署が表示されます。 
⼀次承認 TEL 指揮命令者の電話番号が表示されます。 
⼀次承認者名 指揮命令者の⽒名が表示されます。 
⼆次承認部署 派遣先責任者の部署が表示されます。 
⼆次承認 TEL 派遣先責任者の電話番号が表示されます。 
⼆次承認者名 派遣先責任者の⽒名が表示されます。 
派遣元部署 派遣元部署が表示されます。 
派遣元 TEL 派遣元の電話番号が表示されます。 
契約期間 契約期間が表示されます。 
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▶勤怠実績状況詳細表示 
 
対象派遣スタッフ検索結果⼀覧から、実績照会を表示させたい勤怠を選択し、 をクリックすると、勤怠実績状
況詳細表示画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

～ 
～ ～ ～ 
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■契約情報【画面項目】 

項目名 項目説明 
契約 No 契約 No が表示されます。 
派遣先コード 派遣先コードが表示されます。 
派遣先会社名 派遣先会社名が表示されます。 
就業先部署 就業先部署が表示されます。 
指揮命令者 指揮命令者が表示されます。 
スタッフコード スタッフコードが表示されます。 
スタッフ名 スタッフ名が表示されます。 
契約期間 契約期間が表示されます。 
勤務⽇ 勤務⽇が表示されます。 
勤務時間１〜４ 勤務時間１〜４が表示されます。 

 
■⽉次勤怠情報【画面項目】 

項目名 項目説明 
総出勤⽇数 出勤⽇数が表示されます。区分が「通常」と「休出」と「法定休出⽇数」である⽇数の合計です。 
休出⽇数 休出⽇数が表示されます。区分が「休出」である⽇数の合計です。 
法定休出⽇数 法定休出⽇数が表示されます。区分が「法定休出⽇数」である⽇数の合計です。 
欠勤⽇数 欠勤⽇数が表示されます。区分が「欠勤」である⽇数の合計です。 
年休⽇数 年休⽇数が表示されます。区分が「年休」である⽇数の合計です。 
代休⽇数 代休⽇数が表示されます。区分が「代休」である⽇数の合計です。 
振休⽇数 振休⽇数が表示されます。区分が「振休」である⽇数の合計です。 
総就業時間 総就業時間が表示されます。就業した時間の合計です。 
法定内時間 法定内時間が表示されます。⼀⽇につき８時間以内の就業時間の合計です。休出、深夜の区別はされません。 
法定外時間 法定外時間が表示されます。⼀⽇につき８時間を超えた就業時間の合計です。休出、深夜の区別はされませ

ん。 
⽉次ステータス ⽉次ステータスが表示されます。⽉次ステータスは以下の通りです。 

⽉次未申請︓勤怠が登録されており、⽉次承認申請が⾏われていない状態 
⽉次申請中︓勤怠が登録されており、⽉次承認申請を⾏っているが、まだ⽉次承認されていない状態 
⽉次⼀次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼀次承認が完了している状態 
⽉次⼆次承認済︓勤怠が登録されており、⽉次⼆次承認が完了している状態 
⽉次申請差戻︓⽉次承認申請が⾏われたが、差し戻された状態 
⽉次⼀次承認差戻︓⽉次⼀次承認は完了しているが⽉次⼆次承認されずに差し戻された状態 

⼀次承認者名 ⽉次⼀次承認を⾏った担当者名が表示されます。 
⼆次承認者名 ⽉次⼆次承認を⾏った担当者名が表示されます。 

 
■契約確認情報【画面項目】 

項目名 項目説明 

就業場所・業務種類の確認 
派遣先会社で登録されていなければ、「契約と同様」と表示されます。契約と異なる情報がある場合には確認
ボタンが表示されます。本項▶付随的な業務等の確認を参照してください。 

付随的な業務の確認 派遣先会社で登録されていなければ、「契約と同様」と表示されます。契約と異なる情報がある場合には確認
ボタンが表示されます。本項▶付随的な業務等の確認を参照してください。 
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■日次勤怠情報【画面項目】 

項目名 項目説明 
⽇付 ⽇付が表示されます。 
⼊室時刻 ⼊室時刻が表示されます。※WEB 打刻機能を利⽤していない場合は表示されません。 
退室時刻 退室時刻が表示されます。※WEB 打刻機能を利⽤していない場合は表示されません。 
区分 区分が表示されます。 
開始時刻 開始時刻が表示されます。 
終了時刻 終了時刻が表示されます。 
休憩時間 休憩時間が表示されます。 
深夜休憩 深夜休憩が表示されます。 
経費 経費が表示されます。※登録されている場合はリンクが表示され、詳細が確認できます。 
備考 備考が表示されます。※登録されている場合はリンクが表示され、詳細が確認できます。 
ステータス ステータスが表示されます。 
コメント 承認者からのコメントが表示されます。※登録されている場合はリンクが表示され、詳細が確認できます。 

申請履歴 
申請履歴が表示されます。 
※HRstation モバイル版で勤怠登録された場合はリンクが表示され、詳細が確認できます。 

 
【補足事項】 
申請履歴に表示される詳細をクリックすると、派遣スタッフがモバイル版にて申請、打刻した情報が確認できます。 
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▶勤怠実績詳細 帳票出⼒ 
 
勤怠状況の詳細を PDF 形式で出⼒することができます。 
勤怠実績状況詳細表示画面右下の  ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
画面下部に以下のメッセージが表示されますので、 をクリックします。 
※ をクリックして、保存することも可能です。 
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Adobe Reader が起動し、帳票が表示されます。印刷して出⼒することができます。 
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▶経費確認 
 
スタッフの⼀ヶ⽉分の⽴替⾦・交通費を確認することができます。 
また、経費詳細帳票を PDF 形式で出⼒することができます。 
 
勤怠実績状況詳細表示画面で をクリックすると、経費確認画面に遷移します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
経費確認画面が表示されます。内容を確認してください。 
経費の詳細を出⼒する場合は、画面右下の ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
■経費情報【画面項目】 

項目名 項目説明 
⽇付 ⽇付が表示されます。 
曜⽇ 曜⽇が表示されます。 
区分 区分が表示されます。 
事由（経路等） 事由が表示されます。 
⾦額 ⾦額が表示されます。 
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画面下部に以下のメッセージが表示されますので、 をクリックします。 
※ をクリックして、保存することも可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adobe Reader が起動し、帳票が表示されます。印刷して出⼒することができます。 
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▶付随的な業務等の確認 
 
付随的な業務が発⽣した場合や、就業場所に変更があった場合に派遣先会社にて⼊⼒されます。また、▶勤怠
実績状況詳細表示画面の■契約確認情報が「契約と異なる情報あり」に変わり確認ボタンが表示されます。 
 
 
 
 
 

をクリックすると、付随的な業務等の確認画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
勤怠実績状況詳細表示画面が表示されます。内容を確認してください。詳細を出⼒する場合は、画面右下の

ボタンをクリックします。  
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画面下部に以下のメッセージが表示されますので、 をクリックします。 
※ をクリックして、保存することも可能です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Adobe Reader が起動し、帳票が表示されます。印刷して出⼒することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


