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請求情報検索では、派遣会社が⼊⼒し提出を⾏った請求情報を検索し、確認することができます。 
また、請求情報を CSV ファイル形式でダウンロードすることが可能です。 
 

▶請求情報検索  
 
[請求情報検索]メニューをクリックして、請求情報検索画⾯を表⽰します。 

 
必要に応じて検索条件に指定する項目を⼊⼒してください。 
 
■請求基本情報【⼊⼒項目・画⾯項目】 
項目名 項目説明 
請求番号 請求番号を⼊⼒します。（半角英数、半角記号、30 桁以内）完全⼀致検索です。 

請求対象年⽉︓単⽉指定 
単⽉指定にて検索する場合、ラジオボタンにチェックを⼊れ請求対象年⽉を⼊⼒します。年は⻄暦を半角数字
で⼊⼒、⽉はプルダウンより選択します。 

請求対象年⽉︓期間指定 
期間指定にて検索する場合、ラジオボタンにチェックを⼊れ請求対象期間を⼊⼒します。年は⻄暦を半角数字
で⼊⼒、⽉はプルダウンより選択します。 

派遣元会社︓コード 
派遣会社コードを⼊⼒します。（半角英数のみ、5 桁以内）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使用して、検索ダイアログより選択することができます。 

派遣元会社︓名称 派遣会社名称を⼊⼒します。（半角カナ以外 24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
送付先事業所︓コード ログインしているユーザの所属事業所コードが表⽰されます。（半角英数のみ、10 桁以内） 
送付先事業所︓名称 送付先事業所名称を⼊⼒します。（半角カナ以外、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 

送付先部署︓コード 
送付先部署コードを⼊⼒します。（半角英数のみ、20 桁以内）完全⼀致検索です。 
虫眼鏡ボタンを使用して、検索ダイアログより選択することができます。 

送付先部署︓名称 送付先部署名称を⼊⼒します。（半角カナ以外、24 ⽂字以内）部分⼀致検索が可能です。 
契約 No. 契約 No.を⼊⼒します。完全⼀致検索です。 
ステータス ステータスをプルダウンより未確定、確定いずれかを選択します。 
スタッフ氏名 スタッフ姓名を⼊⼒します。部分⼀致検索が可能です。 
日付 契約開始日の日付を⼊⼒します。 
請求年⽉日 請求年⽉日を⼊⼒します。 
取引⾦額（請求総計） 取引⾦額（請求総計）を⼊⼒します。 
インボイス対応 インボイス対応をプルダウンより対応前、対応後いずれかを選択します。 
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▶請求情報検索結果⼀覧 
 
検索条件を指定し、 をクリックすると、請求情報検索結果⼀覧が表⽰されます。 

 

 
※表⽰件数が 15 件を超える場合、複数ページに分かれて表⽰されます。 
 検索結果⼀覧右上の「次へ」を押下することでページを切り替えることが可能です。 
 
下部には以下のボタンが表⽰されます。 
詳細ボタン・・・請求情報詳細画⾯に遷移します。本項▶請求情報詳細画面を参照してください。 
確定解除ボタン・・・確定した請求情報を確定解除します。本項▶請求情報詳確定解除を参照してください。 
確定ボタン・・・未確定の請求情報を確定します。本項▶請求情報詳確定を参照してください。 
 
【補足事項】 
検索結果⼀覧の左上のチェックボックスにチェックを⼊れると、表⽰されたページ内で全件選択することができます。 
複数ページある場合は、ページごとに選択を⾏います。 
 
 
 
 
 
 
 
  

検索結果を CSV 形式ファイルとしてダウ
ンロードすることができます。 
本項▶検索ダウンロードを参照してくだ
さい。 
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請求情報検索結果⼀覧【画⾯項目】 

項目名 項目説明 
請求番号 請求番号が表⽰されます。※請求番号のリンクから、請求情報詳細を確認することができます。 

ステータス 
ステータスが表⽰されます。 
未確定・・・確定していない請求 
確定・・・確定した請求 

請求年⽉日 請求年⽉日が表⽰されます。 
派遣元会社名 派遣元会社名が表⽰されます。 
送付先事業所名 送付先事業所名が表⽰されます。 
送付先部署名 送付先部署名が表⽰されます。 
課税小計 課税小計が表⽰されます。 
特別調整額 1 特別調整額 1 が表⽰されます。 
特別調整額 2 特別調整額 2 が表⽰されます。 
消費税額(10%) 消費税額(10%)が表⽰されます。 
消費税額(8%) 消費税額(8%)が表⽰されます。 
請求合計 請求合計が表⽰されます。 
非課税 非課税が表⽰されます。 
不課税 不課税が表⽰されます。 
請求総計 請求総額が表⽰されます。 
内訳）⽴替⾦額総計 内訳）⽴替⾦額総計が表⽰されます。 
請求対象年⽉ 請求対象年⽉が表⽰されます。 
請求対象期間 請求対象期間が表⽰されます。 
支払期日 支払期日が表⽰されます。 
問合せ先 派遣会社の問合せ先が表⽰されます。 
電話番号 派遣会社の問合せ先電話番号が表⽰されます。 
インボイス対応 インボイス対応の対応前、対応後が表⽰されます。 
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▶請求情報詳細 
 
請求情報検索結果⼀覧から詳細を参照したい請求番号を選択し、 をクリックすると、請求情報詳細画⾯が
表⽰されます。 
※派遣元が印影を設定している場合は、「電話番号」の下に「印影」の項目と、派遣元の選択に応じて「印影あり・印影なし」が表⽰
されます。 
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【補足事項】 
■請求明細⼀覧の契約 No.のリンクから、契約内容詳細を確認することができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⼀番下までスクロールして、 で閉じます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 

６－１ 請求管理 請求情報検索 

Copyright © HRstation. net. All rights reserved.  

第６章 請求管理 

 

▶請求書出⼒ 
 
請求書と⽴替⾦清算書を出⼒できます。 
 
請求情報詳細画⾯右下にある をクリックすると、 

 
 
 
 
画⾯下部に以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 
※ をクリックして、保存することも可能です。 
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Adobe Reader が起動し、帳票が表⽰されます。印刷して出⼒することができます。 
※派遣元が「印影あり」を選択している場合は、請求書に印影が表⽰されます。 
 
【請求書】 
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【⽴替⾦清算書】 
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▶請求情報確定 
 
派遣会社から提出された請求情報の確定を⾏います。確定された請求情報は、派遣会社で修正や削除を⾏うこ
とはできません。 
 

請求情報検索結果⼀覧から確定を⾏う情報を選択し、 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 
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請求が確定し請求情報検索結果⼀覧画⾯に戻ります。 
ステータスが確定となっていることを確認してください。 
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▶請求情報確定解除 
 
⼀度確定した請求情報の確定を解除することができます。確定を解除することにより、派遣会社は該当の請求情
報を修正や削除を⾏うことが可能となります。 
 
請求情報検索結果⼀覧から確定解除を⾏う情報を選択し、 をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 
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請求が確定し請求情報検索結果⼀覧画⾯に戻ります。 
ステータスが未確定となっていることを確認してください。 
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▶検索ダウンロード 
 
請求情報検索結果を CSV 形式のファイルとしてダウンロードします。 

 
請求情報検索画⾯にて、必要に応じて検索条件を指定し、 をクリックします。 
 
 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、 をクリックします。 

 
 
 
 
以下のメッセージが表⽰されますので、［名前を付けて保存］をクリックします。 

 
 
  



 

 

６－１ 請求管理 請求情報検索 

Copyright © HRstation. net. All rights reserved.  

第６章 請求管理 

 
ダウンロード先に【ETF_SAKI_SEIKYU_ダウンロード日時.】という名称の次のような CSV ファイルが保存されま
す。 
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【請求情報検索 CSV ファイルダウンロード項目】  
 項目名 内容 Sample 

A  区分 
区分が表⽰されます。 
（“H”:請求情報 “D”:請求明細情報） 

H 

B  請求番号 
請求番号が表⽰されます。 
（半角英数のみ、30 桁以内） 

2014120120141231-01 

C  請求対象年⽉ 請求対象年⽉が表⽰されます。 201501 
D  派遣管理 派遣会社コード 派遣元会社コードが表⽰されます。 moto1 
E  派遣元会社名 派遣元会社名が表⽰されます。 株式会社⻄新宿プランニング 
F  送付先事業所コード 送付先事業所コードが表⽰されます。 jigyosyo01 
G  送付先事業所名 送付先事業所名が表⽰されます。 経営企画本部 
H  送付先部署コード 送付先部署コードが表⽰されます。 busyo01 
I  送付先部署名 送付先部署名が表⽰されます。 営業企画部 
J  請求年⽉日 請求年⽉日が表⽰されます。 20150101 
K  問合せ先 問合せ先が表⽰されます。 ⻄新宿 ⼀郎 
L  電話番号 電話番号が表⽰されます。 03-9999-9999 
M 振込口座 1 銀⾏名 振込口座 1 銀⾏名が表⽰されます。 ほほえみ銀⾏ 
N 振込口座 1 支店名 振込口座 1 支店名が表⽰されます。 ⻄新宿支店 
O 振込口座 1 口座種別 振込口座 1 口座種別が表⽰されます。 普通 
P 振込口座 1 口座番号 振込口座 1 口座番号が表⽰されます。 1234567 
Q 振込口座 2 銀⾏名 振込口座 2 銀⾏名が表⽰されます。  
R 振込口座 2 支店名 振込口座 2 支店名が表⽰されます。  
S 振込口座 2 口座種別 振込口座 2 口座種別が表⽰されます。  
T 振込口座 2 口座番号 振込口座 2 口座番号が表⽰されます。  
U 振込口座 3 銀⾏名 振込口座 3 銀⾏名が表⽰されます。  
V 振込口座 3 支店名 振込口座 3 支店名が表⽰されます。  
W 振込口座 3 口座種別 振込口座 3 口座種別が表⽰されます。  
X 振込口座 3 口座番号 振込口座 3 口座番号が表⽰されます。  
Y 振込口座名義人 振込口座名義人が表⽰されます。 ｶ)ﾆｼｼﾝｼﾞｭｸﾌﾟﾗﾝﾆﾝｸﾞ 
Z  支払い期日 支払い期日が表⽰されます。 20150131 
AA  請求対象期間 From 請求対象期間 From が表⽰されます。 20141201 
AB  請求対象期間 To 請求対象期間 To が表⽰されます。 20141231 

AC 
適格請求書発⾏事業者登録番号 適格請求書発⾏事業者登録番号が表⽰さ

れます。 
T0000000000000 

AD  課税小計 課税小計が表⽰されます。 299250 
AE  特別調整額 1 特別調整額 1 が表⽰されます。 0 
AF  特別調整額 2 特別調整額 2 が表⽰されます。 0 
AG 10%対象小計（税抜） 10%対象小計（税抜）が表⽰されます。 250000 
AH 8%対象小計（税抜） 8%対象小計（税抜）が表⽰されます。 49250 
AI 消費税額（10%対象） 消費税額（10%対象）が表⽰されます。 29925 
AJ 消費税額（8%対象） 消費税額（8%対象）が表⽰されます。 3939 
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【請求情報検索 CSV ファイルダウンロード項目】つづき  
 項目名 内容 Sample 
AK 請求合計 請求合計が表⽰されます。 333114 
AL 非課税 非課税が表⽰されます。 0 
AM 不課税 不課税が表⽰されます。 0 
AN 請求総計 請求総計が表⽰されます。 333114 
AO 内訳）⽴替⾦額総計 内訳）⽴替⾦額総計が表⽰されます。 340 
AP 請求明細 NO 請求明細 NO が表⽰されます。 0001 
AQ  契約 NO 契約 NO が表⽰されます。 0000003800-000 
AR Job コード Job コードが表⽰されます。  
AS  就業先事業所コード 就業先事業所コードが表⽰されます。 jigyosyo01 
AT  就業先事業所名 就業先事業所名が表⽰されます。 経営企画本部 
AU 就業先部署コード 就業先部署コードが表⽰されます。 busyo01 
AV  就業先部署名 就業先部署名が表⽰されます。 営業企画部 
AW スタッフコード スタッフコードが表⽰されます。 moto1staff03 
AX スタッフ氏名 スタッフ氏名が表⽰されます。 スタッフ 太郎 
AY 明細対象期間 From 明細対象期間 From が表⽰されます。 20141201 
AZ 明細対象期間 To 明細対象期間 To が表⽰されます。 20141231 
BA 単価 単価が表⽰されます。 2100 
BB 単価単位 単価単位が表⽰されます。 時間 
BC 契約内⾦額 契約内⾦額が表⽰されます。 299250 
BD 契約内時間 契約内時間が表⽰されます。 142:30 
BE 法定内契約外⾦額 法定内契約外⾦額が表⽰されます。 18900 
BF 法定内契約外時間 法定内契約外時間が表⽰されます。 9:00 
BG 法定外契約外⾦額 法定外契約外⾦額が表⽰されます。 70875 
BH 法定外契約外時間 法定外契約外時間が表⽰されます。 27:00 
BI 深夜⾦額 深夜⾦額が表⽰されます。 0 
BJ 深夜時間 深夜時間が表⽰されます。 0:00 
BK 休出⾦額 休出⾦額が表⽰されます。 0 
BL 休出時間 休出時間が表⽰されます。 0:00 
BM 法定休出⾦額 法定休出⾦額が表⽰されます。 0 
BN 法定休出時間 法定休出時間が表⽰されます。 0:00 
BO 控除時間⾦額 控除時間⾦額が表⽰されます。 0 
BP 控除時間 控除時間が表⽰されます。 0:00 
BQ 控除日⾦額 控除日⾦額が表⽰されます。 0 
BR 控除日数 控除日数が表⽰されます。 0:00 
BS 請求小計 請求小計が表⽰されます。 654000 
BT ⽴替⾦（10%対象） ⽴替⾦（10%対象）が表⽰されます。 0 
BU ⽴替⾦（8%対象） ⽴替⾦（8%対象）が表⽰されます。 0 
BV 10%対象小計 10%対象小計が表⽰されます。 0 
BW 8%対象小計 8%対象小計が表⽰されます。 0 
BX 課税小計 課税小計が表⽰されます。 654000 
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 項目名 内容 Sample 
BY 調整額 1 調整額 1 が表⽰されます。 0 
BZ 調整額 2 調整額 2 が表⽰されます。 0 
CA その他調整額 その他調整額が表⽰されます。 0 
CB 法定休日調整額 法定休日調整額が表⽰されます。 0 
CC 非課税 非課税が表⽰されます。 0 
CD 不課税 不課税が表⽰されます。 0 
CE 小計 小計が表⽰されます。 389365 
CF ⽴替⾦対象明細コメント ⽴替⾦対象明細コメントが表⽰されます。  
CG 明細コメント 明細コメントが表⽰されます。  

 


