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第１章

 

システムをご利⽤いただくにあたり、ご留意いただきたい事項を記載いたします。

なお、本マニュアルにて使用されている社名やユーザ名等はすべて架空のものです。

画像もイメージとなり、実際の操作画⾯と異なる場合もありますので、ご留意ください。

※本マニュアルは、

 

▶排他処理

 

スタッフの勤怠登録画面、

す。そのため、

ようとしたユーザ

また、上記画⾯を利⽤中に、

ンが残り、処理中とみなされるため、他

ります。 

３０分で⾃動的にサーバとの接続が切れ、

に利⽤していたユーザが再度

 

▶セッションタイムアウト

 

セッションタイムアウト発生時の状況と、注意事項を説明します。

ログイン後、

セージが表示されます。

セッションタイムアウトが発⽣したときは、メッセージにしたがって再度ログイン処理を⾏ってください。

※この場合、⼊⼒途中のデータは登録・保存されませんので、ご注意ください。
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▶禁則文字

 

このシステムの禁則文字は、次の通りです。
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 ・半角カナ

 ・'$' 

 

￥マークを利⽤する場合は、全角で⼊⼒して下さい。
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第１章

 

▶システムへのログイン

 

企業コード、ログイン

※URL、ログイン情報

 

 

項目名

企業コード 

ログイン ID 

パスワード 

メッセージ 

 

 ログインに

所属の派遣会社のご担当者

※

セキュリティの

ご利⽤いただくことはできません。

パ

次ページを参照の上、パスワードの変更を⾏ってください。
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初期パスワードでの

 

【初期パスワードログイン時】

 

 

 

 

をクリック

パスワード変更後はログイン画⾯に遷移しますので、

 

 

パスワード変更

ログイン ID 

古いパスワード

新しいパスワード

新しいパスワード確認⼊⼒

 

 

 

 

パスワードは

表示されます）。

変更する際、現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできませんの

で、ご注意ください。
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初期パスワードでのログイン時

【初期パスワードログイン時】

をクリックし、以下画面にて

パスワード変更後はログイン画⾯に遷移しますので、

パスワード変更【⼊⼒項目】

項目名 

 

古いパスワード 

新しいパスワード 

新しいパスワード確認⼊⼒ 

 

パスワードは 90

表示されます）。

変更する際、現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできませんの

で、ご注意ください。
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ログイン時や、パスワードの有効期限が超過し

【初期パスワードログイン時】           

、以下画面にてパスワード

パスワード変更後はログイン画⾯に遷移しますので、

【⼊⼒項目】 

ログイン ID

初回ログイン、あるいはパスワードリセット後の初回ログインの場合は初期パスワードを、ユーザによりパスワー

ドが変更されている場合は、現在使⽤しているパスワードを⼊⼒します。

（半角英数字のみ、

新しく設定するパスワードを⼊⼒します。（

※現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできません

 
新しいパスワードに設定したパスワードを再⼊⼒します。

（半角英数字を組み合わ

  

90⽇ごとに変更する必要があります（有効期限切れの

表示されます）。 

変更する際、現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできませんの

で、ご注意ください。 
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本システムをご利⽤いただくために

や、パスワードの有効期限が超過し

                     

パスワードの変更を⾏

パスワード変更後はログイン画⾯に遷移しますので、

ID を⼊⼒します。（半角英数字のみ、

初回ログイン、あるいはパスワードリセット後の初回ログインの場合は初期パスワードを、ユーザによりパスワー

ドが変更されている場合は、現在使⽤しているパスワードを⼊⼒します。

（半角英数字のみ、8 桁以上

新しく設定するパスワードを⼊⼒します。（

※現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできません

新しいパスワードに設定したパスワードを再⼊⼒します。

半角英数字を組み合わ

 

⽇ごとに変更する必要があります（有効期限切れの

変更する際、現在や前回のパスワードと同じパスワードを新しいパスワードに設定することはできませんの
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▶メールアドレス設定

 

承認申請した勤怠登録に不備があった場合、派遣先

差戻処理が⾏われた際、メールにて通知されます。このメールを受信するための、メールアドレスの設定を⾏います。

 

メニューより

 

 

古いメールアドレス

※古いメールアドレス

ります。正しいメールアドレスが表⽰されている場合、改めての設定は不要です。

 

新しいメールアドレス

⼊⼒します。⼊⼒が完了したら

※設定するメールアドレスは、就業先で

システムへ接続するための

ーネットカフェ等）からは接続でき

就業先でメールアドレスを利⽤していない場合は、メールアドレスの設定は⾏わず、勤怠登録の画⾯にて、差戻

されていないか等状況を確認
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